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© Copyright Microsoft Corporation. Minden jog fenntartva. 3



Microsoft Teams

Az Office 365 csapatmunkahoz készult kozpontja

A chat, a videokonferenciak és a hanghivasok kombinalasa teszi lehetbvé az egyszeri
tavoli munkavégzést.

A Teams letOltése —

v’ | Bongész6bdl — https://aka.ms/getteams vagy ‘
7 4
az iOS vagy Android alkalmazasok kozul / |



https://aka.ms/getteams

Negyszemkozti beszelgetes vagy csoportos cseveges
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A Teams barhonnan ¢s barmilyen eszkozrol elérhetd

Teams letoltése — https://aka.ms/getteams vagy toltse le az iOS vagy az Android alkalmazasok kozil
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https://aka.ms/getteams

A bovebb informaciok erdekében kattintson barmelyik
csempere

Teams attekintése

A Teams fobb funkcioinak rovid osszefoglalasa és a Teams letoltése

Ertekezletek szervezése €s
csatlakozas

A négyszemkozti csevegésr6l hanghivasra valthat, vagy megszervezhet
egy csoportos értekezletet

A Cseveges funkci6 hasznalata

A Teams segitségével beszélgethet négyszemkozt vagy csoportosan is

A Teams ¢és a Csatornak
hasznalata

Hozzon létre egy csoportot vagy egy csatornat, és kommunikaljon az
informacidé megosztasa céljabol a kiillonbozd projektek, osztalyok vagy
szekciok meghatarozott tagjaival




A Cseveges funkci0 hasznalata

A Teams segitsegével beszelgethet négyszemkozt vagy csoportosan is.
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Negyszemkozti cseveges inditasa

Hasznalja a Csevegés funkciot, ha szeretne csevegni, hivast inditani vagy informaciot megosztani.

<Ha olyan személlyel szeretne csevegni, akivel a kozelmultban csevegett>

Search or type a command

A 5 o ey ) ) o
Chat LA A cseveges inditasahoz kattintson a felhasznalok listajara.
; =
e user 00 B52 PM 3047- —
:j; © You: BTW, Would you like 10 go 1o lunch 1oget Ao (—AEAYTTIRYICE GW T
N1I-'kt"/‘ yoria
’ I\:_AA" X HX -E

Search or type a command A kivalasztashoz kattintson a kijel6lt személyre.

Recent Contacts start typing a name or group

/0¥ Q:S)

Sedrch o type 8 command

New chat

Miutan rakattintott az ,,Uj Csevegés” gombra, O
a ,,Résztvevd” opcional adjon meg egy nevet. @ o e o you s .o

Mickey
ey OO THX




Csoportos cseveges inditasa

’ A csoportos csevegés funkciot is hasznalhatja, ha a Teamset hasznal6 t6bb személlyel szeretne csevegni.

Csoportos csevegés létrehozasa

Search or type a command

Chat Recent Contacts Y To: 6 user 00 X e user 02 X

— B
\ @

New chat

Csoportos csevegés atnevezeése

To: e user 00 X e user 02 X

Group name: % @

To: G user 03 X e user4 X



Tobb felhasznald hozzaadasa a csevegeshez

A cseveges elinditasa utan is adhat hozza felhasznalokat

Négyszemkozti csevegés atalakitasa csoportos csevegéssé

@ user 00 QQQB@)

000« «
Files g Add /0%
i @ user02 X \ @

Q00

@ o user 00, ©user 02

Ossza meg a csevegés torténetét, amikor 0j felhasznalokat
ad hozza a csoportos csevegéshez ®E9

000 [}

Add

H tn!(-' name, email or tag
il

re
@ Don't include chat history

y from the past number of days: 1

Inchude histon
O Include all chat history

Cancel



Hivas inditasa a négyszemkozti csevegesbol

User00 képerny0je a hivas

A negyszemkozti csevegesrol telefonhivasra valthat. Kdzben

e user 00 -om W

S S @TEB

A képernyd a User0O hivasakor User00 képernydjén megjelend ertesités

A befejezéshez nyomja meg a

user 01

is calling you ,,Kapcsolat bontasa” gombot




Hivas inditasa a Csoportos csevegesbol

Yo M mewlome o the Deréor

- cmeme——
Nt a Performance Reviews -_o

Steve Goodman added Lady Gags and Bvadiey Cooper 10 the comenat
o
g ichae

vanhore .u o
é Steve Goodman (Parged the group name to Performance Reviewn

(S L bew

o Sradiey and Lady 08
sl it
Hiya welcome to the performance reviews chat
\ o‘f‘ble."';e‘ < Td
Yee
‘ * Lady Gaga Y]
@ Lisas Goodma



A bovebb informaciok erdekében kattintson barmelyik
csempere

Teams attekintése A Cseveges funkci6 hasznalata

A Teams f8bb funkcidinak rovid dsszefoglalasa és a Teams letdltése A Teams segitségével beszelgethet negyszemkozt vagy csoportosan is

Ertekezletek szervezése €s A Teams és a Csatornak
csatlakozas hasznalata

A négyszemkozti csevegeésrol hanghivasra valthat, vagy megszervezhet Hozzon létre egy csoportot vagy egy csatornat, és kommunikdljon az
egy csoportos értekezletet informacié megosztasa céljabol a kiilonb6zo projektek, osztalyok vagy
szekciok meghatdrozott tagjaival




Frtekezletek szervezése és

csatlakozas

A negyszemkoztl csevegeésrOl hanghivasra valthat, vagy megszervezhet egy csoportos
crtekezletet.



Ertekezlet szervezése a Teamsben

- A Teams segits¢gevel eldre bejelentheti az ertekezleteket.

B caendar

() Today November 2019

New meeting

5¢ Meet now

Close

A meghatéarozott
felhasznalokat meghivhatja az
értekezletre. Kivalaszthatja a
csatornat az értekezlet
szamara. A felhasznalok pedig
a csatorna csatlakozasi
hivatkozésa segitségével
csatlakozhatnak az
értekezlethez.



Frtekezlet titemezése az Outlookban

Olyan értekezletet is szervezhet, melyet el6zoleg az Outlookban jegyeztek elO.
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Send
@ Do Required
Optanal

Mikor minden résztvevOt hozzaadott,

Meating Options

Tearms Mesting

Mon 30962020 [T

Moa 31622020 [T

Meeting
Notes

Mevting Notes

Draw

Cancel Addvwss Check Response
Invitaton  Bock  Names Options »

Help

E Show Ax Buw

O. Reminder: 15 manutes

Locatian

nyomja meg a Kiildés gombot.

Microsoft Tearns Meeting
-

Mind az Outlook naptarbol, mind pedig
a Teams naptarbdl ellendrizheti, amit elkiildott.

Ossza meg az értekezlet napirendi pontjait.

Tell me what you war




Csatlakozzon az ertekezlethez a naptarbol vagy a Teams
csatornabol

Csatlakozzon az értekezlethez a Teams Naptar fulébdl
Vagy
Csatlakozzon az értekezlethez a Teams csatornabdl (amennyiben a csatorndn keresztiil jegyezte el az értekezletet a szervezéskor).

ﬁ
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Ellenorizze az értekezlethez hasznalt eszkoz beallitasait

Ez megvaltoztathatd, ha tobb hangeszkoz van csatlakoztatva.

Ellendrizheti a csatlakoztatott eszkozt, és

szlikség esetén modosithatja.

3
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Ossza meg a kepernyojet az ertekezlet résztvevoivel

Az értekezleten torténd informacio-megosztas érdekeében elérhetd az asztal megosztasanak funkcioja.

Nem csak az asztal, de ablakok (alkalmazasok
képernydje) vagy PowerPoint is megoszthato.
Tovabba, most hozzaadott alkalmazasok is
elérhetdek!




Hatter elhomalyositasa

’ A hattér elhomalyositasa funkcio felismeri az emberi arcot a hattér tobbi részét pedig elhomalyositja.

<Beallitas csatlakozas elott> <Beallitas csatlakozas utan>

rb ol vackes tewug '

Section meeting

Section meeting

(53 Show device settings

|5 Show meeting notes

1 Enter full screen 6B
= Bhur my background '

Keyprad

© Start recording
£ Tum off incoming video (D ..
e ‘ -

— ol
& &




Teljes képerny6s megjelenités

’ Pé¢ldaul a teljes képernyds tizemmodban konnyebb megtekinteni egy megosztott dokumentumot.

@OﬂlOSO

FOCUS ON
TOKYO 2020

(:001050

FOCUS ON
TOKYO 2020

A teljes képernyds tizemmodbol
az [Esc] billenytlivel léphet ki.



A képernyO 1ranyitasanak atengedese 1

’ Az [Iranyitas kérése] lehetdvé teszi, hogy kezelje az eléado képernydjét.

<Az iranyitashoz sziikséges jogosultsag kérésenek inditasa>

J.i J.,M | h

A felhasznal6 ikonja megjelenik a
kurzoron.




A képernyO 1ranyitasanak atengedese 2

Az eldado atadhatja az iranyitast a résztvevoknek, akik kezelhetik a megjelenitett képernyot.

<Az iranyitashoz sziikséges jogosultsag atadasa>

Presenting Give control

Cancel Control (Z Stop presenting

Egy menii jelenik meg, amikor a képerny6t megoszto
felhasznald megérinti a képernyd tetejet.



Tarsalogjon az értekezlet kozben

‘ Ellendrizheti, hogy egy hangfajlt hallgat-e, vagy fontos informacidkat oszthat meg a csevegésbe#

J.i J.Jllu]




Az ertekezletrdl szo0l6 jegyzOkonyvek letrehozasa

[Feljegyzes] késziil, hogy jegyzetelhessen az értekezlet soran.

=

Meeting notes

T
Meeting notes

Notes
- Lapture meeting obpect! /& portam

\ .

Go ahead and start taking
notes!

; anit
th 1l 3 t '
N

(R@w sibter the maeting

 Meeting notes

11/13 meeting memo

Az értekezletrdl késziilt jegyzetek a fiileken jelennek

meg, igy a csoport minden tagja szdmara lathatoak.




Ertekezlet rogzitése

’ Atadhatja az értekezlet felvételét azoknak, akik nem tudtak részt venni.

<Az értekezlet rogzitésének inditasa> <A felvétel ledllitasa>

153 Show device settings

=) Show device settings
= Show meeting notes
| i) Show meeting notes
! 1 Enter full screen g =1 Enter full screen

2 Start video with blur . /& Start video with blur [ | ]

Keypac
eypad i Kewpad

x:) Start recorck g
© Stop recording
A Tum off incoming video

(2% Turn off incoming video

(3]

A You're recording Let everyone know that they're being recorded

Megjelenik a felvetelrdl tajekoztatod lizenet €s a felvétel gomb.




Az ertekezlet felvételenek megtekintése

Amikor egy értekezletrdl felvétel késziil, akkor az automatikusan feltoltodik a Streambe. A felvétel megtekinthet6 a
csatornabol, vagy ha sziikség van az értekezlet atiratara, akkor az megnyithatd a Microsoft Streamben

<Tekintse meg az értekezlet felvételét a Teamsben>

Section mesting
Waodnestiay, Novembey 11 2009 & 1100 AM

Section mecting started

» Meeting ended: 4Tm 18:

Section meeting
- mq
.

Section meeti qmo«i 19s

Section meeting
Wednesthay, November 11 20185 & 1100 AM

«* Share
‘ ' | in advance ® Get lind
5 Maks this 3 tak
(3) Leam more te A
it - || Welcome to Microsoft Teams oo
¢ Section meeting started & Report & problem et e a0 o 4 o of
Ot Meeting ended: 47m 18« X 3] e any pie
et o, Towrns e ®ad ug of Ol
- Mng C —




Ertekezlet inditasa egy csatornabol

Egyenesen a csatornabeli beszélgetésbdl is indithat értekezletet.

<Ertekezlet inditasa>

Start a new conversation. Tyg mention someone.

%y(z@n@ne
©)

<(Csatlakozas az értekezlethez>

e Precondition meeting

J/ Off [¥] Schedule a meeting

A csatorna megjelenik, amikor az értekezlet veget ér.
Precondition meeting ended: 47m 18s " 6




A bovebb informaciok erdekében kattintson barmelyik
csempere

Teams attekintése

A Teams fobb funkcioinak rovid osszefoglalasa és a Teams letoltése

Ertekezletek szervezése és
csatlakozas

A négyszemkozti csevegeésrol hanghivasra valthat, vagy megszervezhet
egy csoportos értekezletet

A Cseveges funkci6 hasznalata

A Teams segitségével beszeélgethet négyszemkozt vagy csoportosan is

A Teams ¢és a Csatornak
hasznalata

Hozzon létre egy csoportot vagy egy csatornat, és kommunikéljon az
informacié megosztasa céljabol a kiilonb6zé projektek, osztalyok vagy
szekciok meghatdrozott tagjaival




A Teams ¢s a Csatornak hasznalata

Hozzon 1étre egy csoportot vagy egy csatornat, ¢s kommunikaljon az informacio
megosztasa celjabol a kiillonbozo projektek, osztalyok vagy szekciok meghatarozott
tagjaival.



Uj csoport létrehozasa — 1. 1épés

’ Hozzon Iétre 0j csoportot, adja hozza a tagokat, és hozza Iétre az informécid megosztasara szolgald tereq.

Teams Join or create a team
et .
cr.em’a t;m Create your team What kind of team will this be?

1
[e)
</
. y c
Build a team from scratch 6 e" P'ubh: i85 yOUur oD ca Jou

. 4 Create from...
An existing Office

e g o i » Privat csoport: Csak a csoport
tulajdonosa adhat hozza tagokat.

=

- A. Ezt alapozhatja a mar korabban  Nyilvanos csoport: Barki
% létrehozott csoportra is. részt vehet.

Back



Uj csoport létrehozasa - 2. 1épés

Add members to Project A

Some quick details about your private team X Add members to Project A
eam name /& Start typing & name, dEtnbution list, of security group 1o a0d S0 your team. You oM
Project A @ ib

N et t i t Qroug

Let people know what this tearn i all abougt (7:

A leiras megadasa nem kotelezo » Keresse meg a tagokat, ¢s

o (==

A tagokat késobb is hozza lehet adni.
Ebben az esetben kattintson a Kihagyas gombra.

6 user
kattintson a hozzdadas gombra »

Skip

Osszon meg informaciot a csoporttal

akar azonnal.

) #50 a0d peaple Uon Is1, or security
outsid o A% Quests by Hyping 1
M Start typing # name or ¢
x w

Mamber

Member ~

Member

Cose




Adja hozz3a a tagokat a csoporthoz

’ Uj felhasznalékat is hozzaadhat tagként a csoportjahoz. ’

wch of e a command fa) ~
Teams ‘E v - Project A > General e .
Welcome to the team! v

Here are some things to get gong

® Mu
. S Add . -
-
) = ] Csak a tulajdonosi
" ° 1 r 1 lk 14
> jogosultsaggal rendelkezo
tagok tehetik meg ezt.
= P PN
Add members to Project A Add members to Project A Add members to Project A
Stant typing a name. distribution lst, or security group 1o add to your team. You can Start typing & name, distribution st o security group 1o add 10 your team. You can Start typing a name, distribution list, or secutity group to add to your team. You can
also add people outside your organizstion as guests by typing thew email addresses. also add people cutside your organization as guests by typing thee email addresses also add people outside your organization as guests by typeng their email addresses

Start typsng a name o group ° wser D4 | m St typing a name or group
K ° oy Member
| e

‘ @ - ®

Close Close -‘6 Close



Tagok hozzaadasa kod seqgitségevel — 1. Iépés

A privat csoportok esetén csak a tulajdonos adhat hozza tagokat a csoporthoz, de a kod segitsegével a felhasznalok
kozvetleniil is csatlakozhatnak, fiiggetleniil attol, hogy a csoport privat vagy nyilvanos.

<Kod kiadasa> #<¢Csak a tulajdonos kezelheti

3
5

. Project A -

NIV SE oS Files ®
Your teams ‘ ’ v Tesms plcture ) ‘
o ‘
-
v . Ph’."vl':"\" A e + Member permissions »

General 2 Hide ' Guest permissions

+ Team code Share this code so people can join the team directly - you won't get join requests
Y A kapott kodot meg is oszthatja, vagy a ,,Teljes kijelz0s 9zp3h2v
" o megjelenités” alkalmazasaval megmutathatja a csatlakozésra « Fullsceen © Reset [ij Remove [ Copy

Véré réSZtVeVéknek. @ Note: Guests ng able to join with a team code



Tagok hozzaadasa kod seqgitségeével — 2. 1épés

A privat csoportok esetén csak a tulajdonos adhat hozza tagokat a csoporthoz, de a kod segitségével a felhasznalok
kozvetleniil is csatlakozhatnak, fiiggetleniil attol, hogy a csoport privat vagy nyilvanos.

<(Csatlakozas koddal>

Join or create a team

Teams e Join or create a team
~ i ~
Create a team Join a team with a code Create a team Joif &team with a code

ze» Enter code ’ . ‘ 9zp3h2y
e ~- e @X;I—l |
m:’-r g R AR = 2 JOil.‘I team

B » o

Barki részt vehet, aki tudja a kodot.
Legyen ovatos a kod kezelése soran!



Tag eltavolitasa a Teamsbol

Eltavolithatja azokat a tagokat, akik tdvoztak vagy kiléptek a projektbol.

A tulajdonosi jogosultsaggal rendelkezd felhasznalot nem lehet
torolni.

Amennyiben torolni szeretne egy felhasznalot, valtoztassa meg a
jogosultsagat a torlés elott.

»¢ Lasd a “Tag jogosultsagainak modositdsa” meniipontot.

Project A -

Owesers ||

Mambers and gueats 4

A tulajdonosi jogosultsaggal

rendelkez06 felhasznald torolheti
a tagokat. 3

QO‘)OE



Csatorna letrehozasa

A specifikus témak, projektek megvitatasa, vagy komolyabb beszélgetések folytatasa érdekében szamos csatornat
létrehozhat.

Search or type a command

Create a channel for "Project A" team

Teams v 4 Project A > General -
Channel name
Orversatior Hles Wik m
§ E Share information \
« P& Project A - “
Genecl 3 # Hide
. Description {optional)
@ Manage team Help athers find the right channel by providing a description
I = i channg! l.'—‘
L
« 1 team
2 ! @ Privacy
eam Standard - Accessible to everyone on the team v O
Search or tyy show this channel in everyone's channet list

Teams N4 2 Project A > Share inf”
Your teams Conversations Files Wiki -+

PA  Project A

Az [Altalanos csatorna] az alapértelmezett

csatorna. Ezt nem lehet torolni.

Share information



Csatorna szerkesztése

A csatorna létrehozasa utan szerkesztheti a csatorna nevét és a leirasat is.

Edit "Share information” channel in "Project A" team

Teams Y PA PrOjeCt Channel name

Share information @ x
.

Lonversations File

Description (optional)

PA Project A /&

Help others find the right channel by providing a description @
General x
e - J
Share information

_J] Automatically show this channel in everyone's channel list
L) Channel notifications
3 Hide
53 Manage channel
& Get email address Cancel

y  Get link to channel

% ¢ Edit this channel

e
&8 Connectors

& Bt s dhane Az altalanos csatorna az
,ZJAlapértelmezett csatorna”, igy ® o
azt nem lehet szerkeszteni. N’




A csatornak értesitéseinek beallitasa

Ertesitést kaphat, ha egy iizenet jelenik meg a csatornan.

Teams Y P Project

Channel notification settings

P, roject A es =
A Proj o p'-,llgzvl A > Share information

Lenera
All new posts
Share information (L i
1 Notify me evary time there s a new post in this channel
l:‘. Channel notifications
1ge J
nann n Ll (
3

Channel mentions

Off

Banner and feed




Csatorna mutatasa/elrejtése

A gyakran hasznalt csatorndk megjelenitésével, és a kevésbe gyakran hasznaltak elrejtésevel hat€konyabba teheti a
munkaveégzest.

<A csatorna elrejtése>

. ) . Project A > General -
Teams Y A Project A > SI

rersation Files Wik -+

Files  Wiki
. Project A

General Project A
General

1 hidden channel > I P
1 Share information S Show
Share information @ 6 E ®

L3 Channel notifications

l # Hide I-B ®

@ Manage channel

B3 Get email address
Get link to channel
¢ Ekdit this channel

M) Connectors

-
{1 Delete this channel



Egy luzenet megosztasa

A szoveg mellett hangulatjeleket, GIF-eket €s matricdkat is hasznalhat.

* Project A » Share information

§
1
:
i
H
r
& O
16

(e
e 3 @ ©

o | ¥

- OR ©
\
2

i
2
12

parbeszedet.

A Shift+Enter gombok egylittes W —
megnyomasaval szakithatja meg. 50 B aBoG -




Uzenetek megvalaszolasa

Az tizenetek megvalaszolasahoz nyomja meg a ,,Valasz” gombot. A masik fél értesitést kap a valaszrol.

<Ha szeretne valaszolni.>

user 00 636 PM
5 Canlshareinformation the othes day here?

T |

WICEEEE D, >

' user 00 636 PM
o Can | share information the other day here?

I Yes, thank you. Do you have any materials? m

b C O @ B G- ®\ =

<Ha valaszt kap>

;‘Z‘Z’,l‘:’i;e"”‘*“ o8 carvecsiion Ertesitést kap az {izenetére adott valasz megérkezésekor.

Project A / Shate information Az uizenet elolvasasaig egy szam jelenik meg a talcan
a Teams ikon mellett.




Kiuldendo szovegek formazasa

A targysor hozzaadasa nem csak a parbeszedek konnyebb megkiilonboztetéset eredmeényezi, de ezaltal szerkeszthetd lesz
a formatum a szoveg hangsulyozasa érdekében.

8 ‘LT J % \9‘ A ﬂA Paragraph v T — T E; New conversation Everyone can reply ([11 Post in multiple channels
™ (a C 2 = = |
Bl U S v A A mmemy L= o5 _E_E D Peke s #EL1]
o Gms Gmm e mm ameend
Add a subject 7 IMPORTANT! o == o= == = = EaB
About the schedule of the workshop \_/

[he date of the warkshap is @
November 20 (Wed)
ne time 1s still being adjusted

Please arrange as much as possible and participate.

Y 008 B &
e s B & -

- user 01 544 PN
ioct vee b , v z
. Project A J IO A targysorral rendelkezd parbeszédek
The date of the workshog elkulonolnek
General November 20 (Wed)
Shase info tion The time is still being adjusted.

Please arrange as much as possible and participate

Az uzenetben lathato a fontos

Egy olvasatlan fontos ilizenet esetén, egy [!] lzenotek jololésére szolgals jelzés

lathato a csatorna jobb oldalan.



Fajl csatolasa

A csoporton beliil a parbeszédek mellett fajlok 1s megoszthatok.

Start a new conversation. Type @ to mention someone

ve]e & & =

o

Start a new conversation, Type @ to mention someone

@ Report.docx
AN CO@BB & -

@ user 01 414PM
(-]

@ Report.docx

¢ Reply

4e smmmce
@ Recent Ection to Yammer so group members will be notified for

Browse Teams and Channels CsatOIhatja a fé] IOkat a CSOpOI’tbél, a
OneDrive csatornabol vagy a OneDrive-bol.

Upload from my computer
ype @ to mention someone

b6 OB R G -

e

®

Ha nem kattint rd a ,,Kiildés” gombra, akkor az informécid
megosztdsa nem torténik meg a csoportban, igy mindig
gy6z6djon meg ro6la, hogy elkiildte az iizenetet.
Tobb szoveget is elkiildhet egyiitt.



Emlitések beallitasa 1

Ez a funkcid egy meghatarozott felhasznalonak kiild értesitést.

{Ha megemlitiink valakit>

user 00
userDD@peotraldss onmracrosafteom

.
d
| user 02 2
userl2@ protra3ss.onmcrosof.com
user 03
userDI@peotrs 365 onmicrosof.conm

d\s)

A @ eltlinik, a felhasznal6 neve pedig megjelenik.

Gépelje be az lizenetet, majd kiildje el.

5 Getbots
) | A @ jel hozzaadasakor
£y : ky megjelenik a felhasznalo.
¢ O W B ™

A @ elttinik, a felhasznalé neve pedig megjelenik.

Gépelje be az lGizenetet, majd kaldje el.

A C Q@ @ B =

8
e

user 01 421 PM

user 00 Please share yesterday's materials. A megnevezett felhasznaldé neve és a parbeszéed
& ek megjelenik a kiildo képernydjén.
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Emlitések beallitasa 2

Ez a funkci6 egy meghatarozott felhasznalonak kiild értesitést.

<Ha valaki megemlitett minket>

B roiecta Ertesitést kap, amennyiben valaki megemliti.
General Az emlitést tartalmazé Gzenet elolvasasaig egy szam jelenik meg a
Share information 4 csatorna jObb oldalan.

user 01 4:21PM
user 00 Please share yesterday's materials

&

¢ Reply Egy piros @ jel jelenik meg az emlitést

tartalmazo lizenet jobb oldalan.

<Egyéb emlitések>

Bevitel tipusa Munka

@[Csoport neve], @csoport A @ jellel megjelolt csoport minden tagja kap értesitést.

@[Csatorna neve] A @ jellel megjelolt csatornat kedvencként megjelold csoporttagok kapnak
@csatorna értesitést.



Uzenetek keresese

Kulcsszavak segitsegével kereshet a nagy mennyiségli informéacid kozott.

Az Uzenet, Résztvevd és Fajl fiilek

segitségével sziirhet, Adja meg a keresni kivant kulcsszot.

matenals

user 00 Please share yesterday’s materials.

et A

Subjoct

G user 01 Yestarday
Yes, thank you. Do you have any materials?
Mo aTe ROTITENON

.
e user 00 Please share yesterday's matadal
Mot A/ Share wéonmation

Q aer O Vesteitay
Yes, thank you Do you have any m 4
Hraiect A 7 Share éormatior

Sefact o date 1ange

Kattintson a sziirés gombra.
A szlirést elvégezheti téma, datum,

Selact teaam

hareel

csoport, stb. alapjan is.

Clear




A bovebb informaciok erdekében kattintson barmelyik
csempere

Teams attekintése

A Teams fobb funkcioinak rovid osszefoglalasa és a Teams letoltése

Ertekezletek szervezése €s
csatlakozas

A négyszemkozti csevegeésrol hanghivasra valthat, vagy megszervezhet
egy csoportos értekezletet

A Cseveges funkci6 hasznalata

A Teams segitségével beszélgethet négyszemkozt vagy csoportosan is

A Teams és a Csatornak
hasznalata

Hozzon létre egy csoportot vagy egy csatorndt, és kommunikaljon az
informacié megosztasa céljabol a kiilonbozé projektek, osztalyok vagy
szekciok meghatarozott tagjaival
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